
Der Ev.-Luth. Kirchgemeindebund Bautzener Oberland verfügt über die den Bund begründenden 
Kirchgemeinden über sieben Bestattungsplätze unterschiedlicher Ausprägung und Gestaltung mit einer
Fläche von 5,6 Hektar und aktuell 5.210 gelösten Grablagern. Jährlich werden rund 190 Bestattungen 
vollzogen, davon 20 Erdbestattungen. 

Für diese Friedhöfe soll zum nächsten möglichen Termin die Stelle eines Friedhofsverwalters mit 
einem Stellenumfang von 100 Prozent neu besetzt werden.

Das sind Ihre Aufgaben:

- die Koordination und Einteilung der Mitarbeitenden, Planung von Fehl- und Einsatzzeiten
- die Entwicklung der einzelnen Friedhofsflächen in Abstimmung mit den landeskirchlichen 

Dienststellen sowie den örtlichen Kirchenvorständen
- Überprüfung des Haushaltsvollzuges, Mitwirkung bei der Erstellung der Friedhofskalkulation 

und Friedhofsordnung
- Entwicklung von Gemeinschaftsanlagen sowie konzeptionelle Überlegungen bezüglich aller 

Friedhöfe im Kirchgemeindebund Bautzener Oberland
- Verantwortung für Pflegearbeiten, Wartungen und Reparaturen auf den Friedhöfen, zu 

baulichen Anlagen und vorhandener Friedhofstechnik
- Organisation und Durchführung des gewerblichen Friedhofsbereiches mit Grabpflege
- Öffnen und schließen von Gräbern für Erdbestattungen und Urnenbestattungen
- Beratung von Angehörigen und Grabvergabe vor Ort, Begleitung von Trauerfeiern und 

Bestattungen sowie entsprechende Nacharbeiten
- Umsetzung der geltenden Friedhofsordnung im Rahmen des Sächsischen Bestattungsgesetzes 

und Öffentlichkeitsarbeit
- Pflege der Grünanlagen auf den Friedhöfen 
- Winterdienst

Das bringen Sie mit:

– eine abgeschlossene gärtnerische Ausbildung (Garten- und Landschaftsbau) oder 
vergleichbare Qualifikation inklusive mehrjährige Berufserfahrung

– Bereitschaft zur fachlichen Qualifizierung
– eigenverantwortliche Arbeitsweise und Teamfähigkeit und Bereitschaft zu 

Fortbildungsmaßnahmen, gute Kommunikationsfähigkeiten
– Einfühlungsvermögen im Umgang mit Trauernden und dem kulturhistorischen Charakter der 

Friedhöfe
– betriebswirtschaftliche Kenntnisse wünschenswert, EDV-Kenntnisse einschließlich der 

Anwendung gängiger Software
– korrektes und sicheres Auftreten gegenüber Friedhofsbesuchern, Gewerbetreibenden und 

Behörden
– Mitgliedschaft in einer Gliedkirche der Arbeitsgemeinschaft Christlicher Kirchen in 

Deutschland (ACK)
– Führerschein Klasse B
– aktuelles erweitertes Führungszeugnis

Die Vergütung erfolgt nach landeskirchlichem Tarifvertrag KDVO. Die Stelle ist nach einer Probezeit 
von 6 Monaten unbefristet zu besetzen. Senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 
30.06.2026 bitte an: Kirchgemeindebund Bautzener Oberland, Kirchweg 8, 02733 Cunewalde. Weitere
Auskünfte erteilt Frau Christel Kästner unter 0 35 92/3 30 32.


